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SESION 3

TRANSFORMAR AHORA,
trascender siempre



Estructura Sesion 1 : Navegacion en Kissflow
del prog rama Introduccion, ingresando a Kissflow, configuracion de mi

perfil,naturaleza de los procesos

Sesidn 2 : Participando de un Proceso en Kissflow

I:b Ingreso a un proceso, ingresando una solicitud, revisién de estados,
informes

h Sesién 3 : Configurando un Proceso en Kissflow

[3 Creacion, configuracion, simulacion y publicacion de un proceso

— Sesién 4 : Configurando un Panel en Kissflow

I%) Creacion, configuracion, simulacion y publicacion de un panel
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Estructura Sesidn 5 : Datasets, Campos Especiales y Computados en Kissflow

del programa

Creando un Dataset, creacion de campos, creacion de vistas,
compartiendo un dataset
Revision de campos basicos, avanzados y computados

Sesion 6 : Integraciones en Kissflow

I:b Creacion, configuracion de un disparador y acciones, revision del
historial y administracion

Sesidén 7 : Primera Asistencia a Proyectos de los Grupos

[D Sesiones de 20 minutos por cada grupo

— Sesidn 8 : Segunda Asistencia a Proyectos de los Grupos

I%) Sesiones de 20 minutos por cada grupo
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Sesion 3

Configurando un Proceso en Kissflow

&) PUCP

NN



Agenda

. Creacion del Proceso

. Configuracion del Formulario

. Configuracion del Flujo de Trabajo
. Configuracion de Permisos

. Simulacion

. Publicacion

. Administracion
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Tipo de Procesos
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Tipo de Procesos

Flujos de Trabajo (Procesos)

e Estructurados: secuencia pre establecida
de inicio a fin

Situaciones repetitivas y frecuentes
Mayor control y menor flexibilidad
Control de los pasos y las asignaciones
Inicio y fin claramente definidos
Ejemplos: solicitudes, aprobaciones,
notificaciones,etc.
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Creando un Proceso en Vivo

Autorizacion de Asistencia a Eventos
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Ruta de Creacion de un Proceso

Pasos Sugeridos:

Creacion (Nombre)

Formulario (Secciones y Campos)
Flujo de Trabajo (Pasos y Asignados)
Permisos

Simulacion

Publicacion

Configuracion del Titulo

Configuracion de Notificaciones
Informes
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Mejoras al Proceso

Cambios Sugeridos:

Nuevos campos y una seccion adicional
Adicionar Valor por Defecto

Adicionar Texto de Ayuda
Adicionar Validaciones
Adicionar Visibilidades
Adicionar Estilos

Fecha limite en los pasos
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Asignar Titulo a las solicitudes
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Mejoras al Proceso

Cambios Sugeridos:
1. Dos aprobadores en el paso Aprobacion
2. Mejorar los Botones de Accion

3. Que la solicitud pueda ser registrada por un usuario
sin acceso a Kissflow (Formulario Publico)

4. Crear informes de las solicitudes
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Administrando el Proceso

Acciones a Probar:

1. Configuracion de Notificaciones
2. Compartiendo el Proceso

3. Administrando el Proceso

4. Archivando el Proceso
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Fin Sesion 3
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La transformacion digital P lan 22%
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