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Estructura
del programa

Sesión 1 : Aplicaciones con Campos Avanzados

● Aplicaciones
● Campo Buscar
● Campo Agrupación
● Campo Geolocalización
● Campo Escáner
● Campo Archivo adjunto inteligente

Sesión 2 : Generador de Documentos

● Aplicaciones
● Plantillas
● Configuración de Plantillas
● Generación de Documentos
● Ejecución

Sesión 4 : Configurando un Paneles en Kissflow

● Activación de Subprocesos
● Publicación
● Configuración de Vistas
● Administración
● Compartiendo el Panel

Sesión 3 : Configurando Paneles en Kissflow

● Aplicaciones
● Creación de un Panel
● Configuración del Formulario
● Configuración de los Estados
● Configuración de Permisos
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Estructura
del programa

Sesión 5 : Integraciones Complejas en Kissflow

● Tipos de Disparadores
● Tipos de Acciones
● Iteraciones
● Condicionales
● Historial

Sesión 6 : Analítica en Kissflow

● Aplicaciones
● Creación de Reportes
● Creación de Vistas
● Administración

Sesión 8 : Segunda Asistencia a Proyectos de los Grupos

Sesiones de 20 minutos por cada grupo

Sesión 7 : Primera Asistencia a Proyectos de los Grupos 

Sesiones de 20 minutos por cada grupo



Sesión 4
Configurando un Panel en Kissflow
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Agenda
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• Criterios para aplicar un Panel
• Objetivo y Alcance
• Creación de un Panel
• Configuración del Panel
• Administración del Panel



Capacitación: Kissflow Intermedio

Criterios
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Característica / Necesidad Mantenerse con Correos / Hojas de Cálculo Cambiar a Paneles

Visibilidad del Proceso Baja, requiere búsqueda activa. Alta, visual en tiempo real.

Colaboración Desordenada, propensa a olvidos. Estructurada, asignación clara, historial.

Estandarización Poca o ninguna, depende de la persona. Alta, flujo de trabajo predefinido.

Seguimiento/Métricas Manual y difícil.
Automático, facilita identificación de cuellos de botella y 
fechas límite críticas (ej. para evitar multas).

Volumen de Casos Bajo, tareas individuales. Medio a alto, múltiples casos en paralelo.

Riesgo por Incumplimiento de Plazos Bajo riesgo o plazos muy flexibles. Alto riesgo (multas, reclamos, reputación).

Necesidad de Auditoría/Historial Difícil de reconstruir. Fácil, historial completo de cada caso.
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Práctica : Tareas Críticas del Área
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Objetivo
• Asegurar que todas las tareas críticas del 

departamento se completen a tiempo.
• Reducir el riesgo de multas, reclamos o 

problemas derivados del incumplimiento 
de plazos.

• Proporcionar visibilidad del estado de 
avance de cada tarea.

• Facilitar la comunicación y colaboración 
entre los miembros del equipo.

Alcance
• Incluye todas las tareas que, de no 

completarse a tiempo, podrían generar 
consecuencias negativas para el 
departamento.

• Permite asignar responsables, fechas de 
vencimiento y prioridades a cada tarea.

• Facilita el seguimiento del progreso de cada 
tarea mediante estados.

• Permite adjuntar documentos relevantes y 
agregar comentarios.
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Creación de un Panel
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Pasos a Seguir:
1. Ingresar a Kissflow con la cuenta genérica
2. Crear el Panel con Nombre : Código - Tareas Críticas
3. Configurar el Formulario con Secciones y Campos
4. Configurar los Estados
5. Configurar los Permisos
6. Publicar el Panel
7. Configurar el Título
8. Configuración las Notificaciones
9. Crear las Vistas e Informes



Capacitación: Kissflow Intermedio

Pruebas del Panel
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Registro de Casos:
1. Ingresar nuevos casos manualmente
2. Verificar el funcionamiento del Título
3. Mover los casos por los estados
4. Ingresar casos masivamente desde un archivo
5. Visualizar el funcionamiento y ajustar permisos
6. Probar las Vistas e Informes
7. Administrar el Panel
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Pruebas del Panel
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Pruebas del Panel
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Pruebas del Panel
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Administración del Panel
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Ayuda de Kissflow
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https://community.kissflow.com/category/board

https://community.kissflow.com/category/board


Fin Sesión 4




