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Guia practica: como corregir en Power Query los problemas de
calidad de datos identificados
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Esta guia muestra, clic por clic, cdmo corregir en Power Query cada uno de los
problemas de calidad de datos identificados en el diagnéstico de la hoja
Datos_Matricula del archivo Dataset_Calidad_Datos_Universidad.xisx. Los pasos
parten desde abrir el archivo por primera vez.

Paso 1— Abrir el archivo y cargario en Power Query

1.

Abre Microsoft Excel y luego abre el archivo
Dataset_Calidad_Datos_Universidad.xlsx (Archivo > Abrir > Examinar, y
navega hasta la carpeta donde lo guardaste).

En la parte inferior de la ventana, haz clic en la pestana de la hoja
Datos_Matricula para asegurarte de que esa hoja esté activa.

Haz clic en cualquier celda dentro de la tabla de datos, por ejemplo en la
celda Al, donde estd el encabezado ID_Estudiante.
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B Autoguardado 'C) D Sy s Dataset_Calidad_Datos_Universidad.ddsx = Guardado en Este PC ~ 2 Buscar
Archivo m Insertar  Dibujar  Disposicion de pagina  Formulas  Datos  Revisar  Vista  Automatizar  Ayuda
EK Cortar ‘:Ar\al vHH V| AN = E] = £~ [Gemara\ v| ﬁ % @
Copiar  ~
pE“gar "{g Ccl:iarfurmatu @ Kos~-iz=- & ﬁ - = E] e = Combinary centrar $ MRCIE (EE #E!E (o::ir:oa;:\v ([;;:ZDtrarg\aatcl Lo
Portapapeles [F] Fuente [F] Alineacion [ Nimero [F] Estilos
AL ~ i Jx || ID_Estudiante
] B F G H 1 ]
1 h h en K4 vil K4 h M e
2 00240001 "Andrea Salazar Chumpitaz F 15/04/2003 21 Ingenieria Informatica Lima 1 Presencial 1.63
3 00240002 Jose Luis Ramirez Vega M 22/11/2002 "2 Ingenieria Civil Arequipa 1 presencial 175
4 [oo240003 MARIA FERNANDA TORRES LEF 03-08-2001 23 Administracién lima 1 Virtual 1.6
5 0240004 Carlos Mendoza Rios M 1999/07/19 25 Ingenieria Industrial Trujillo 2 Presencial 1.78
6 (00240005 Lucia Alvarado Quispe F 30/01/2004 20 Psicologia Cusco 1 Presencial 1.58
7 100240006 Femando Gutierrez Paz M 24 Derecho Lima 4 Presencial 1.8
s foo240007 Daniela Ochoa Bravo F 05/09/2002 21 Sociologia Piura 1 Virtual 1.66
g 00240008 Andrés Villanueva Soto M 1998-02-14 27 Disefio Grafico Lima 2 Presencial 1.72
10 00240009 Karina Espinoza Diaz F 18/06/2003 21 Contabilidad Chiclayo 1 Presencial 1.61
11 00240010 Renzo Aguilar Ponce ] 09/12/2001 22 Ingenieria Informatica Lima 1 Presencial 1.74
12 [00240010 Renzo Aguilar Ponce M 09/12/2001 22 Ingenieria Informatica Lima 1 Presencial 174
13 (00240011 Ximena Castro Farfan F 27/07/2002 22 Educacidn Inicial Ica 1 Presencial 1.64
14 00240012 Sebastian Rojas Huaman M 2002/04/30 22 Ingenieria Civil Huancayo 1 presencial 177
15 (00240013 Grecia Nolasco Bermudez 999 11/10/2003 20 Marketing Lima 1 Virtual 1.59
16 (00240014 Diego Fernandez Ugarte M 23/05/2000 26 Ingenieria Mecénica Tacna 2 Presencial 181
17 (00240015 Paola Vergara Neyra F 14/02/2003 21 Derecho Arequipa 1 Presencial 162
18 00240015 Paola Vergara Neyra F 14/02/2003 21 Derecho Arequipa 1 Presencial 1.62
19 00240016 Bruno Salinas Cardenas M 31/02/2004 20 Filosofia Lima 1 Presencial 1.7
20 00240017 Valeria Cabrera Solis F 06/03/2002 22 Antropologia Cusco 3 Virtual 1.6
21 (00240018 Alexander Quiroz Bautista M 19/09/2001 veintitrtés  Ingenieria Industrial Trujillo 1 presencial 179
22 0240019 Milagros Pefia Zevallos F 2003/12/08 20 Administracidn Piura 1 Presencial 1.57
23 00240020 Cristian Loayza Medina M 17/01/1999 25 Derecho Lima 5 Presencial 1.76
24 (00240021 Nicole Farfan Reyes F 25/06/2003 21 Psicologia Lima § Virtual 1.65
25 (00240022 Gonzalo Prado Aliaga M 04/04/2002 22 Ingenieria Civil Chiclayo 1 Presencial 173
26 (00240023 Fiorella Chirinos Meza F 09/09/2003 20 Disefio Grafico Lima 1 Presencial -1.65
27 (00240024 Adrian Bustamante Solano M 12/12/2000 24 Contabilidad Huancayo 2 Virtual 1.7
28 (00240025 Camila Herrera Vasquez F 01/05/2004 20 Educacion Primaria lca 1 Presencial 1.6
29 (00240026 Jhaonatan Rivas Cordova M 20/03/2009 15 Ingenieria Informatica Lima 1 Presencial 168
30 'Do240027 Estefania Nunez Carbajal F 28/08/2002 22 Marketing Arequipa 1 Presencial 163
31 00240028 Ruben Zamudio Flores M 15/07/2001 23 Derecho Lima 2 presencial 1.75
32 00240029 Antuanet Cardenas Rojas F - MN/A Psicologia Lima 1 Virtual 1.62
33 00240030 Erick Salcedo Munoz ] 22/10/2000 24 Ingenieria Mecénica Cusco 1 Presencial 18
34 (00240031 ‘Yesenia Portocarrero Diaz F 3070472003 21 Sociologia Trujillo 1 Presencial 159
35 00240032 Marco Antonio Leyva Rios M 30/02/2002 22 Ingenieria Industrial Piura 1 Presencial 1.74
36 (00240033 Rosa Elena Chavez Guerra F 0371171998 27 Administracion Lima 2 Virtual 1.61
< > Datos_Matricula Diccionario_Datos Guia_Problemas (uso docente) +

4. Ve ala pestana Datos (Data) en la cinta de opciones.

5. Dentro del grupo "Obtener y transformar datos" (Get & Transform Data), haz

clic en el botén Desde tabla/rango (From Table/Range).
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g Autoguardado l:.'_:I t;‘v (—\Nv =

Dataset_Calidad_Datos_Universidad.xlsx = Gu

Archivo  Inicio  Insertar  Dibujar  Disposicién de pagina FerrT'Iu|ESRE\I'i5i

Irb, E Consultas y conexio
A
L

[ B De texto/CSV
&

De la web

E De una tabla o rango

F= Desde una imagen ~
[{hg. Fuentes recientes

[E| Conexiones existentes

enery transformar datos

De una tabla o rango

Propiedades

Actualizar
toda ~

Consultas &conexiones

|__L\1 Vinculos de libro

Al

Crea una nueva consulta a partir de la tabla

seleccionada, el rango con nombre o la matriz C D E

de este libra. —

Fecha_Nacimie

1 Silos datos seleccionados ya no forman parte

de uno de estos, se convertiran en una tabla.
17 1002400 - . 14/02/2003 21LC
18 (00240015 Paola Vergara Meyra F 14/02/2003 21L
19 (00240016 Bruno Salinas Cardenas M 31/02/2004 20 F
20 (00240017 Valeria Cabrera Solis F 06/03/2002 22 F
21 (00240018 Alexander Quiroz Bautista M 19/09/2001 veintitrés I

6. Si Excel muestra un aviso preguntando si los datos tienen encabezados ("Mi
tabla tiene encabezados” [/ "My table has headers"), verifica que las casillas de
los titulos estén marcadas — como ID_Estudiante, Nombres_y_Apellidos, etc.
estdn en la primera fila — y haz clic en Aceptar (OK).

B - = | Tablal- Editor de Power Duery [= 4
Bl v vevsne spgmwmenns e a
5 - . Huers origen =

& ' x Hi B ol Tk b

Comary i Begit  Oufar  Corsenae Cultoe sgnpwstn  Corfigandbnos -

corgw = viste previe 7 L 1" Cokmngs Has= Ml pardmetina=  origen de etpy 0 ESpECRicr dabos

Termsr dwirktsay columms Reditrfins e Paimitras | el Wi 2ottt

st L fi || = Tanla TrancreeaCelusnTypes (Origen, [{*10_Ertuntanta®, letsé.Typeh, {“Honbrac_y Asellloce®, type tewc), |"tem®, Gree seyl, {"Fe b [Emad ~ b by
[ Tabisd

. +2) W Erturiieme | 4% Wombres v fpetios |+ | 135 Sem

# FASDS APLICADOS
Dugeri
2 Tioa camnado
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Con esto, Excel convierte el rango en una Tabla (si todavia no lo era) y abre
automaticamente el Editor de Power Query con los datos ya cargados. A partir de
aqui continda con el Paso 2.

Paso 2 — Corregir el ID_Estudiante (pérdida de ceros a la izquierda)

La columna ID_Estudiante tiene un valor guardado como nimero (240044) en vez
de texto con ceros a la izquierda (00240044). Para forzar que todos los codigos
tengan 8 caracteres:

1. Selecciona la columna ID_Estudiante haciendo clic en su encabezado.

2. Ve a la pestaia Transformar (Transform) > grupo "Cualquier columna” (Any
Column) > botén "Tipo de dato" (Data Type) > elige Texto (Text). Esto convierte
primero el valor numérico en texto simple, sin ceros todavia.
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ﬂ | &2~ < | Tablal - Editor de Power Query

Archivo Inicio Transformar Agregar columna Wista

% D éE Transponer Tipo de datos: Mdmero entero = {,2 Reemplazar los valores - Eﬂﬁmular dinamizacion de columnas -
[} Invertir filas Mimero decimal Rellenar = Al Mover ~
Ag:;[.:ar ;s;;l:npcr;r;l:;:;!a' :H Contar filas Maoneda Columna dinamica |:| Convertir en lista |
Tabla Mamero entero Cualguier columna
Consuitas < Porcentaje I N B . . . i
Lonsultas [1] Fecha/tora fnnTypes[Dr‘lgen,{{ ID_Estudiante"”, Inté4.Typel}, {"Nomb
ERES 2221 125 ID_| Fecha _y_Apellidos - ;35 Sexo - .nac Fecha_Nacimie
1 Hora r Chumpitaz F 15/04,/2003
2 Fecha/Hora/Zona horaria irez Vega M 22/11/2002
3 Duracién MDA TORRES LEON | F 03-08-2001
4 — pza Rios M 1999,/07/19
5 3 Quispe F 30,01,/2004
- Verdadero/Falso — Iy
7 e 3 Bravo F 05/09/2002
8 240008 Andrés Villanueva Soto M 1558-02-14
9 240009 Karina Espinoza Diaz F 18/06/2003
10 240010 Renzo Aguilar Ponce M 09,/12/2001
11 240010 Renzo Aguilar Ponce M 09,/12/2001
12 240011 ¥imena Castro Farfan F 27/07/2002
13 240012 Sebastian Rojas Huaman T 2002/04/30
14 240013 Grecia Nolasco Bermudez 989 11/10/2003
15 240014 Diego Fernandez Ugarte M 23,05,/2000
16 240015 Paola Vergara Neyra F 14/02/2003
17 240015 Paola Vergara Neyra F 14,/02/2003
18 240016 Bruno Salinas Cardenas [t 31/02/2004
19 240017 Valeria Cabrera Solis F 06,/03,/2002
20 240018 Alexander Quiroz Bautista M 18,/08,/2001
21 240019 Milagros Pefia Zevallos F 2003/12/08
i 240020 Cristian Loayza Medina M 17/01/1999
23 240021 MNicole Farfan Reyes F 25/06/2003
24 240022 Gonzalo Prado Aliaga M 04,/04,/2002
25 240023 Fiorella Chirinos Meza F 03,08,/2003
26 240024 Adrian Bustamante Solano M 12/12/2000
27 240025 Camila Herrera Vasquez F 01/05,/2004
28 240026 Jhonatan Rivas Cordova M 20,03,/2009

3 15 COLUMMAS, 50 FILAS  Generacion de perfiles de columnas basada en las 1000 primeras filas

4. Ve ala pestaia Agregar columna (Add Column) en la cinta de opciones.
5. Haz clic en el botén Columna personalizada (Custom Column).

6. En el cuadro de didlogo, en "Nuevo nombre de columna” escribe:
ID_Estudiante _OK.
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7. En el cuadro de férmula, escribe exactamente (recuerda

siempre exige el signo = al inicio):

que este cuadro

CODIGO M — RELLENAR CEROS A LA IZQUIERDA

=Text.PadStart (Text.From([ID Estudiante]), 8,

| @~ = | Teblal- Editer de Power Quz
o

Transtarmar Agregar columna ista

Mvacar turch

umna condicional

umna de indice

aer

Columna 3partic  Columng oima Estaisticas Es
6~ persanalitada - personalizac oiicar columna S Analizar ntormacian
Generzl De texto D2 numera De techa y hara
sutas [ < Jx | = Table, RemoveColumns{#"Personalizade ogregada”, {"I0_Estudiante OK"1}
L Teblal ™ - s

[ 4% 1D Extudiant= | - | A% Mombees_y_Apellidos
1 Do4000L Anadrea Salazar CRUMpEz Columna persona |zada

2 DD240002 lose Luis Ramirez Vegn

. = . Agregue una cokimna gue se calcula 3 partir de otres columnas,

3 0240003 MARIA FERMANDA TCRRES LEC

4 00240004 Carlos Mendoza fios Nuevo nombre de columna

5 (0340005 varado Quispe |ID_E 2

£ DO240006 2mnandn Gutieres Pat Férmula de columnz perscnalizada [T Calumnas dizponibles
700240007 Daricha Geho Brave - Text.Padstart{Text.Fron( [10_Estudiontel), 8, *8°) T | IDEstudante

B 00240008 Andrs Villenueva 3o Nombras_y_Apeliides
3 00240009 Karina Espinora Dizz Sexo

10 00200010 Henzo Agular Fonce Fecha_Nacimients
11 00240010 Renza Aguilar Poncs Edad

12 00280011 Ximena Castro Fartan Pragrama

13 00240012 Sebastian Rcjss Husman Enidod_Ongen

14 00240013 Grecla Nolasco Barmudez i -

15 OOR4O0I4 Diego Fernandez Ugerts Sinoaar
16 00240015 Pacla Vergera Neyrs Tfermpbrnbin fesinle e Mo Sy

1T DO2400IS Paola Vergara Neyra

16 0240016 Sruna Szknas Lerdenzs &/ Mo se han detectado erores de sintaxis Acepiar
19 00240617 Valeria Caliera Soils

20 D02400d8

Blexander Ouiroz Bautista

nhina columnas

"O")

Facha Hoe Duradon

wCnmLCs [HHEEISH s

Cancelar

g

8. Haz clic en Aceptar (OK). Aparece una columna nueva al final de la tabla,
ID_Estudiante_OK, ya con los ceros a la izquierda (ej. "00240044").
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b

[~ | 455 ID_Estudiante_ OK |~ |

00240001
00240002
00240003
00240004
00240005
00240006
00240007
00240008
00240009
00240010
00240010
00240011
00240012
00240013
00240014
00240015
00240015
00240016
00240017
00240018
00240019
00240020
00240021
00240022
00240023
00240024
00240025
00240026

9. Borra la columna original: clic derecho sobre el encabezado ID_Estudiante >

Quitar (Remove).

General

De texto

(]

f

= Table.fddColumni{#"Columnas quitadas"”, "ID_Estudiante_OK", e

F. AR ID_E: B

B2 = & LN s W P =

00240001
00240002
0024000z
00240004
00240002
0024000¢
00240005
00240008

HE

Lid

p— . s
Copiar

Cuitar

Chuitar otras columnas

Duplicar columna

Agregar columna a partir de los gjemplos...

CQuitar duplicados
Chuitar errores

— [

(=]
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10. Renombra

la

columna nueva: doble

clic

sobre el

encabezado

ID_Estudiante_OK (o clic derecho > Renombrar [ Cambiar nombre) y escribe
ID_Estudiante.

ABC

~ | 173 ID_Estudiante MK

(0240001
(0240002
00240003
00240004
00240005
(0240006
00240007
00240008
00240009
(0240010
(0240010
00240011
0240012
(0240013
(0240014
00240015
00240015
(0240016
0240017
00240018
00240019
(0240020
00240021
0240022
00240023

Em

X

=]

w

b
Copiar
Chuitar
Cuitar otras columnas

Duplicar colurmna

Agregar colurnna a partir de los gjemplos..

Cuitar duplicados

Chuitar errores

Carnbiar tipo

Transformar

Reemplazar los valores..,

Reemplazar errores...
Crear tipo de datos
Dividir colurnna
Agrupar por...
Rellenar

Anulacion de dinamizacien de columnas

Anulacion de dinamizacion de otras columnas

Configuracion de la co... X '

Anular dinamizacion de las columnas seleccionadas Unicamen

Cambiar nombre...

Mowver

Rastrear desagrupando datos

Agregar como consulta nueva

1. Arrastra esa columna hasta que quede primera en la tabla, para conservar el
orden original de las columnas.

12. Confirma el tipo de dato: haz clic en el icono de tipo a la izquierda del
encabezado (ABC/123) y selecciona Texto (Text), por si Power Query la dejé
como "Cualquiera” (Any).
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Resultado esperado

Todas las filas de ID_Estudiante muestran 8 caracteres, incluyendo el registro que
antes aparecia como 240044 (ahora 00240044).

Paso 3 — Limpiar espacios y caracteres no imprimibles

Varias filas tienen espacios extra al inicio o al final del texto (por ejemplo, " Carlos

Mendoza Rios" o "Sandra Palomino Quintana "y "Ingenieria " con espacio final).

. Selecciona todas las columnas de texto a limpiar: clic en el encabezado de
Nombres_y_Apellidos, luego mantén presionada la tecla Ctrl y haz clic
también en los encabezados de Programa, Ciudad_Origen, Modalidad vy
Becado (deben quedar resaltadas al mismo tiempo).

fr || = Table.ReorgerColurns(4"Columnas con nombre combiado®, {"T0_Estudiante”, "Nombres_v_spellidos", "Sexo”, te", "Edad®, "Programa”, "Ciudad_Origen", bl
M. 155 10_Estudiante - | 4B Nombres v Apcliides |- | 535 Sexo ~| % Fecha_Nagimiento |- | 435 Edod - | 4B Ciudad_Origen - 123 Estado_Civil
Nicole Farfan Reyss F p Lime
& el Afinga "M Chidayo Ll
Fi Chirinos Mezs Lime
Ads Bustamarte Sclano M Hoancayo
Cai Herrera Yesquer 20 | Educacion Primaris (=3
Ihanatan Rivas Cordova M 15 Ingenieria Informatica Lima
Estefania Munez Carbajal 22 Marketing Arequipa
Finen Zomiadio Fores M Lima
F M/ Lima
M Lizco
F Trugilin
M Plurz
F Lima
M Chidayo
F Limz
W Arequips
F Limz
[t} Trujilio
Sandra Paloming Cuintans E Lima
lorge Luls Vida: PO M Cisca
Ketherine Ri F Lima
Luis Fernando A i M [ Lima
Marisn= Solorranc Vegs F 11/03/2002 Iquitos
iily Chogue Apars W 14/07/2001 Ar=quips
47 s Montoys Frieto Ec Lima
48 andan M 22| Cantabilidad Lima
45 D240047 Aleszandra Chugulin 03 mar 2004 arafico Trgilio
]
0240048 Fercy Guevar Cotrina el | (RNA2000 24 Ingemena Informatica Furn
< >

2. Ve a la pestafa Transformar (Transform) > grupo ‘Texto" (Text Column) >
botén Formato (Format).

3. En el mena desplegable, elige Recortar (Trim). Esto quita los espacios al inicio
y al final de las siete columnas seleccionadas en un solo paso.
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Archivo Inicio Transformar Agregar columna Vista

% D g;E Transponer  Tipo de datos: Texto ~ ‘.1.,2 Reemplazar los valores = EﬂAnular dinamizacién de columnas = .A/(;. rt+] Combinar columnas
] flacclpVeS
\:E Invertir filas 7" Detectar tipo de datos m Rellenar = E!EMouer' ng Extraer =
Agrupar Usar la primera fila ) _ . _ . . _ . . Dividir |Formato| . Estadisticas Estandar
por  como encabezado * JH Contar filas Cambiar nombre Columna dinamica Convertir en lista columna - &z Analizar ~
Tabla Cualquier columna mindsculas Colun
< " N MAYUSCULAS )
Consuitas [1] Jx || = Table.TransformColumnTypes(#"Columnas reordenadas”,{{"Nombres_y_Apellidos”, t . {"Ciudad_|
P Tablal Paner En Mayusculas Cada Palabra
=2 -1 123 Estado_Civil ~| A% Modalidad ~| 1.2 Estatura_m ~| 1.2 Promedic Recortar al -] A8
——
1 1 Presencial 163 Limpiar 12
2 1 presencial 175 Agregar prefijo 13
3 1 Virtual 1e Agr ifijo x
4 2 Presencial 178 I1T9[S/1500 12

4. Con las mismas siete columnas todavia seleccionadas, repite: Transformar >
Formato (Format) > Limpiar (Clean). Esto elimina caracteres no imprimibles
ocultos que a veces vienen de copiar y pegar desde otros sistemas.

Nota

Este paso todavia no unifica maydsculas y minasculas (por ejemplo, “presencial” sigue
distinto de "Presencial’); eso se corrige en el Paso 4.

Archivo Inicio Transformar Agregar columna Vista

% D g;ﬂ Transponer  Tipo de datos: Texto - ‘.1.,2 Reemplazar los valores ~ EﬂAnular dinamizacion de columnas - .A*/(} 1+ Combinar columnas
':E Invertir filas 7] Detectar tipo de datos Rellenar = a!fl Maver = . ° TSB Extraer =
Agrupar Usar la primera fila | . _ ) _ ) . _ . Dividir  [Formato | _, . Estadisticas
por  como encabezado ™ IE Contar filas Cambiar nombre Columna dinamica Convertir en lista columna - S5z Analizar ©
Tabla Cualquier columna minusculas
MardsCuLAS
Lonsulas < f:r = Table.TransformColumns{#"Tipo cambiadol™,{{"Mombres_y_Apellidos™, Text.Trim, . ty
B Tablal Poner En Mayusculas Cada Palabra
== ~| 123 Estado_Civil - | % Modalidad ~| 1.2 Estatura_m ~| 1.2 Promedic Recortar aal
—
1 1 Presencial 163 Limpiar
2 1 presencial 175 ar prefijo
3 1 Virtual 16 Ag sufijo
4 2 Presencial 178 119571500

Paso 4 — Unificar maydsculas/mindsculas y corregir categorias con
distinta grafia

En vez de corregir manualmente cada variante ("Si", "SI, "si’, "si"..), primero se
estandariza el uso de mayusculas de forma automdatica, y solo al final se corrigen a

mano los casos que sigan distintos por una tilde faltante o por ser directamente una
palabra diferente.

Paso 4a — Estandarizar mayusculas y minisculas de forma automatica

1. Selecciona las columnas categéricas: clic en el encabezado de
Ciudad_Origen, luego Ctrl + clic en Modalidad y Becado (no incluyas
Nombres_y _Apellidos aqui, esa columna no tiene este problema).
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2. Ve a Transformar (Transform) > grupo "Texto" (Text Column) > botén Formato
(Format).

3. Elige Poner en mayUscula cada palabra (Capitalize Each Word).

Archivo Inicia Transformar Agregar columna Vista

% D E;E Transponer Tipo de datos: Texto = ‘1,2 Reemplazar los valores = ECI Anular dinamizacidn de columnas ~ 'A/(;' r+] Combinar columnas
p— - ‘o - i
(2 Invertir filas 7| Detectar tipo de datos m Rellenar ~ E!,H Mover - ?Ej Extraer -
Agrupar Usar la primera fila o Dividir |Formato - Estadisticas Es
por  como encaberado ~ *H contar filas Cambiar nombre Columna dinamica Convertir en lista columna - 5= Analizar ~
Tabla Cualquier columna mindsculas
¢ - - MAYISCULAS
—onsunas ) Jx = Table.TransformColumns(#"Texte recortado”,{{"Nombres_y_fpellidos", Text.Clear = mn, 1
F7 Tablal Poner En Maydsculas Cada Palabra
(- % Ciudad_Origen ~ | 123 Estado_Civil ~ | A% Modalidad ~| 1.2 Estatura_m Recortar »_Fan
- Convierte a may
1
1 ma 1 Presencial 1 Limpiar cada palabra de
2 reguipa 1 presencial 1 Agregar prefijo
3 ma 1 Virtual Agregar sufijo
4 ujillo 2 Presencial 1% 119 s/1500
5

usco 1 Presencial 158 147 2100

Con este Unico paso, valores como ‘lima” quedan como ‘Lima’, “presencial” como
"Presencial’, "alto"/"bajo" como "Alto"/"Bajo”’, y "NO"/"'no" como "No": ya coinciden con el
resto del dataset y no necesitan correccion adicional.

Paso 4b — Corregir a mano lo que la capitalizacion automética no puede resolver

Queda un caso que la capitalizacion automdtica no arregla, porque no son un
problema de mayusculas sino de una tilde faltante o de una palabra distinta:

1. Clic derecho sobre el encabezado de Becado > Reemplazar valores (Replace

Values).
AP Becado B2 Copiar
- HE| apiar
Si wia .
*x  Quitar
No .
o Cuuitar otras columnas
i
Duplicar columna
No
5 E. Agregar columna a partir de los gjemplos...
No Quitar duplicados
5i Quitar errores
Ne Cambiar tipe P
N
° Transformar 3
Si |
5 %.,2 Reemplazar los valores... 1
5 Reemplazar errores... I
LIPS Lel —

2. En"Valor que se va a buscar” (Value To Find) escribe: Si
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3. En"Reemplazar con” (Replace With) escribe: Si

Reemplazar los valores

Reemplace un valor con otro de las columnas seleccionadas.

Valor que buscar
5

Reemplazar con
5

I- Opciones avanzadas

Cancelar

4. Clic en Aceptar (OK).
Paso 5 — Eliminar duplicados (exactos y parciales)
Paso 5a — Duplicado exacto (ID 00240010)
1. Hazclic en el encabezado de la primera columna de la tabla.

2. Mantén presionada la tecla Mayas (Shift) y haz clic en el encabezado de la
altima columna, para seleccionar todas las columnas a la vez.

3. Ve a la pestaria Inicio (Home) > grupo "Quitar filas" (Reduce Rows) > Quitar
filas > Quitar duplicados (Remove Rows > Remove Duplicates).
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5 L Propededes

Tinn de detos Cusiguiens © B, Comhinar consiftss = 1 T4 Wueno angen =

L Eaitar wanzaas 7 Usar i3 primerafia como eneaezada * X
| Agnar

wor g Remplozar oz valares

f corsata = Cs, Duiganat ciantas »

sctuaimar =
st prens - 51 Adminkrar = s [T Espieahcar datns

Consutts Tanstemar

e conuts

JMezlacer.

ReplacaTazt, {"Becala®} |

F. Feta Nocimienta 11 Edad W Clistod Origen 13 Estade Ol 12 B0

Como las dos filas del ID 00240010 son idénticas en todas las columnas, Power Query
conserva solo una.

Paso 5b — Duplicado parcial (ID 00240015)

Este caso no se puede resolver con "Quitar duplicados” directamente, porque las dos
filas no son idénticas (difieren en Promedio_Ponderado, Ingreso_Familiar_Mensual y
Becado). Se aplica una regla de negocio simple: conservar el registro que aparecié
mads tarde en la fuente original, asumiendo que representa la actualizacion mas
reciente.

1. Ve ala pestana Agregar columna (Add Column) > Columna de indice (Index
Column) > Desde 0 (From 0). Se agrega una columna llamada indice que
refleja el orden original de las filas.

Inicia Transformar Agregar columna Vista
| E ; fz Columna condicional |
Jx .

J Columna de |'ndiceE|

Columna a partir  Columna  Invocar funcian F
de los ejemplos = personalizada personalizada Desde O
General Desde 1
e < Personalizado...
el A = S [
EH Tablal
. 155 ID_Estudiante - | A% Nor
1 00240001 Andrea
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2. Haz clic en la flecha de filtro/orden del encabezado indice y elige Orden
descendente (Sort Descending), para que la fila que aparecié mas tarde en el
archivo original quede primero.

- | A% Correa_Institucional - | 123 indice -
- A
ar fl Orden ascendente

ie, 2] Orden descendente

fo Quitar vacios
dz Filtros de namero *
ar -
Busca
ka
rel v (Seleccionar todo)
V] 0 &
. ]
xil -
¥
58
v 2
or
N vl 3
di
V] 4
pe _
L 1
Dz
P 7§
br| -
] 7
va
v 7
als 79
m 7 10
cr V] 11
ni v 12
EC V] 13
fig V] 14
ag ] W
a A s

ESccrormnnenc e pracprowa e =r

3. Haz clic unicamente en el encabezado de la columna ID_Estudiante (verifica
gue ninguna otra columna quede seleccionada al mismo tiempo).

4. Ve a Inicio (Home) > Quitar filas > Quitar duplicados (Remove Rows > Remove
Duplicates). Como solo la columna ID_Estudiante estd seleccionada, Power
Query compara Gnicamente ese campo y conserva la primera fila de cada ID
repetido segun el orden actual — que ahora es la mds reciente, gracias al
ordenamiento por indice.
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Inicio Transformar Agregar columna Vista

B [ Eeee BHOY OHEE Y b

Cerrary Actualizar Elegir Quitar Conservar | Quitar Dividir  Ag
cargar=  vista previa= [ Administrar = columnas ~ columnas = filas~ | filas = columna~ |
Cerrar Consulta Administrar columnas Reducir E’é Quitar filas superiores
Consuitas [1] < fr || = Table.Sort(#"fndice ? Quimrfilm inferiores e
P Tablal — - = =2 | Quitar filas alternas
. 133 ID_Estudiante ~ | A% Nombres B Quitar duplicados L
1 00240048 Percy Guevar 21 Quitar filas en blanco
2 00240047 Alessandra Ck |p;< Quitar errores
3 00240045 Tomas Espejo Rondon M
4 00240045 Gabriela Montoya Prieto F
5 00240044 Willy Chogque Apaza M
6 00240043 Mariana Sclorzano Vega F
7 00240042 Luis Fernando Aparicio M
& 00240041 Katherine Rios Fernandez F
9 00240040 Jorge Luis Vidal Campos M
10 00240033 Sandra Palomino Quintana F
11 00240038 Franco Reguejo Alva M
12 00240037 Ariana Torres Benavides F
13 00240036 Hector Maldonado Pinto M
14 00240035 Brenda Ibarra Colgque F
15 00240034 Kevin Salas Terrones M
16 00240033 Rosa Elena Chavez Guerra F
17 00240032 Marco Antonio Leyva Rios M
18 00240031 Yesenia Portocarrero Diaz F
19 00240030 Erick Salcedo Munoz M
20 00240029 Antuanet Cardenas Rojas F
21 00240028 Ruben Zamudio Flores M
22 00240027 Estefania Nunez Carbajal F
23 00240026 Jhonatan Rivas Cordova M
24 00240025 Camila Herrera Vasquez F
25 00240024 Adrian Bustamante Solano M
26 00240023 Fiorella Chirinos Meza F
27 00240022 Gonzalo Prado Aliaga M
28 00240021 Nicole Farfan Reyes F
2 £

5. Quita la columna indice, que ya no se necesita: clic derecho sobre su
encabezado > Quitar (Remove).

Importante

Este criterio de "quedarse con el registro mds reciente” es una decisién de negocio,
no una regla automatica de Power Query. Documenta el paso (renémbralo, por
ejemplo, a "Quitar duplicados parciales - se conserva el registro mds reciente") para
que cualquier persona que revise el flujo entienda por qué se descartd esa fila.

Paso 6 — Tratar valores perdidos y codigos centinela

Antes de decidir qué hacer con los datos faltantes, hay que convertir los coédigos que
se usaron como sustituto ("NA", "N/A", "-", 999) en valores nulos reales, para que
Power Query los reconozca como datos faltantes de verdad.
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Paso 6a — Convertir los codigos centinela en nulos reales

1. Clic derecho sobre el encabezado de Ingreso_Familiar_Mensual >
Reemplazar valores (Replace Values).

2. En "Valor que se va a buscar NA — deja "Reemplazar con” vacio — clic en

Aceptor.
| 12 Estatura_m | =| 12 Promedio Ponderado |~ ABC Ingreso_Familiar_Mensual = ABC Fecha_Matricula =i AB,: Becado
18 118 null | D6/04,/2024 No
161 14.115/1,600.00 05/04/2024 5i
it

Reemplazar los valores
Reemplace un valor con otro de las columnas seleccionadas.

Valor que buscar
MA

Reemplazar con

I+ Dpciones avanzadas

174] 1535/ 1 60000 T 28/03/3024 [Na
158 165/ 2,000.00 28/03/2024 si

3. Repite de nuevo, pero usando N/A.

4. Repite sobre Fecha_Nacimiento con "Valor que se va a buscar” - (el guion
usado como marcador de dato faltante).
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E EEE Sexo Eg‘g ET ﬂg Edad E A.Bc Programa E .Asc Ciudad_
null 0%/08,/2000 24| Ingenieria Informatica Piura
F 103 mar 2004 20 | Disefio Grafico | Trujilia

X

Reemplazar los valores

Reemplace un valor con otro de las columnas seleccionadas.

Valor que buscar

Reemplazar con

I: Opciones avanzadas

Cancelar

T [30/oz/2002 _ 27| ingenieria Industrial [Fiura

- R LT | lar i

5. Repite sobre Edad con "Reemplazar los valores™ N/A.

5.” Reemplazar los valores —|§' Anular dinamizacion de columnas - I T\{Iﬁ | Combinar calumma
[& Rettenar - BB Mover - L 155 Extraer =

Dividir  Formata - E
mﬂ Columna dinamica 5 Convertir en fista columna~® - i Analizar

Cualguier columna Columna de tavto

"~ Reempiazar los valores I .
€ cer.ReplaceText, {"Fecha_Nacimierta"}}

- Reemplaza los valoes exislenies en las

| omn ooote couamere an | -] o peom e R o]
¥ GOV LT nuf | 03/09/2000 24|
sandra Chuguilla F 43 mar 2004 201
a5 Espajo Rondon M D8/08/2002 == 1]
‘Izia Montayz Prieto F 05123003 20 1
+Chogus Apara X} 14/07 /2001 3|
ana Salorzano Vegz F 21/05/2002 21
Fermanda Aparicio M 10/10/2005 0 |
erine Rios Fernandez F 15/05/2003 21|
= Luis Vidzl Campos W 23/02/2000 240
= Paloming Quintara F 12712/2003 a0 |
co Resuejo Alva M 20010825 22|
12 Torres Banzvidss F 07 /073002 22 |
or Maidonado Pinto M 19/00/1999 25 |
da Ibarta Colgue F 14/03,/7004 20|
1 5al3s Terrones M 906/2003 211
Elena Chaver Guera F 03/11/19%8 27,
o Antomio Leyva Rios M o/oz/a00z 22|
riia Portecarrers Diaz F 30/04/2003 23!
Saicedo Munoz M 22/10/2000 24 |
anet Cardenas Fojas F LT |
0 2amudio Fores M 15/07 /2001 22 |
‘2nlz Nunaz Carbajal F 28/08/2002 22|
#1ar Rivas Cordova M 0/05,/2009 15 |
lla Hefrera Vasquez F 01/05/2004 201
an Bustamante Sokanc M 12/12/2000 241
:Ha Chirinos Meza F 03/05/2003 a0 |
sk Prado Aliaga M 24/04/2002 221
le Farfan Reyas F 25/06/2003 21|

6. Repite sobre Sexo con "Reemplazar los valores”: 999.

19 de 30



@j Danalytics

, Reemplazar los valare: s Anular dinamizacidn de columnas Combinar columnas Trigonan
Rellenar B neover 173 Extraer

_ . Dividir ~Formato . Estadisticaz Extandar Cientifico
Columna dinamica Convertir en |ista columna == Analizar

Cualguier columna Columna de texto Columna de ndamera

teValue(®"Valor reemplazado3”, /A", ,Replacer.feplacevalue,{ Edad"})

Mombres_y_Apellidos = ﬂg Sexo =i ARC Fecha_MNacimicnto = ?Zc; Edad = .ﬂBc Programa = | ABC Ciudad_C
-y Guevara Cotrina nufl  03,/08,/2000 24 Ingenieria Informatica Fiura

izandra Chuguilla i 03 mar 2004 20 Disefio Grafice Truflla

135 Espejo Rondon ) 08/08/2002 22 Contabilidad Lima

riela Montoya Prieto >
it Reemplazar los valores

‘lana solorzano Vega

Eermariiio Aparicin Reemplace un valer con otro de las celumnas seleccionadas,
1=rine Rios Fernandez Valor que buscar
‘€ Luls vidal Campos 990

dra Palomine Quintana Reemplazar con
woRequejo Alva

na Tomres Benavides

tor Maldonada Pinto

ada lbarrz Colque Bceptar Carscalar

in 3alas Terrones

3 Elena Chavez Guerra TE 0371171998 T 27 [ Edrmmistracian IGima
‘coAntanio Leywa Rins L] 30,02 /3002 22 Ingenieria Industrial Fiurz
2nia Portocarmrero Diaz E 30/04/2003 21 | sodivlogia Truflio

k Salcedo Munoz M 22/10/2000 24 Ingenieria Mecdnica Cusco
uanet Cardenas Rojas F Peicologia lima

en Zamudio Flores M 15/07 /2001 23 | Derecho Litmia
«fania Nunez Carbajal E 28/08/2002 22 Marketing Arequipa
Jatan Rivas Cordova [t 15 | Ingenieria Infarmatica lima

lila Herrera Yasguez = 01/05/2004 20 Educacion Primaria lza

ian Bustamante Solano M 12/12/2000 24 Contabilidad Huancayo
ella Chirinos Meza F 03/08/2003 20 Disefin Gréfico lima
zako Prado Aliags M 04/04/2002 27 | Ingenieria Civi Chidayo
e Farfan Reyes F 25/06/2003 21 Psicologia Lima

Paso 6b — Decidir qué hacer con los nulos resultantes

1. Haz clic en la flecha de filtro del encabezado de la columna con nulos (por
ejemplo, Sexo).

2. En la lista de valores, revisa si aparece la opciéon (null) o (blank): esto te
confirma cudntas filas estdn afectadas.

3. Si decides eliminar esas filas: desmarca todos los demds valores y deja
marcado solo (null), clic en Aceptar — esto filtra y muestra solo esas filas;
desde ahi puedes decidir eliminarlas con Inicio > Quitar filas, o volver a abrir el
filtro y usar la opcidén contraria para excluirlas.

4. Si decides conservarlas para imputacién posterior (con media, mediana,
moda o un modelo, como se explicé en la sesidn), no hagas nada mds aqui: el
valor null queda visible y documentado para que el equipo de negocio decida
el tratamiento final.
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Paso 7 — Estandarizar fechas con formatos mezclados y detectar
fechas invalidas

Fecha_Nacimiento y Fecha_Matricula mezclan formatos DD/MM/AAAA,
MM-DD-AAAA, AAAA/MM/DD, "12-mar-2024" y "03 mar 2004, ademas de dos fechas
gue no existen (31/02/2004 y 30/02/2002). Como estos formatos estén mezclados en
la misma columna, Power Query no puede convertirlos todos de una sola vez
cambiando el tipo de columna: hay que aislar primero los que fallan.

1. Ve a Agregar columna (Add Column) > Columna personalizada (Custom
Column).

Archivo Inicio Transformar Agregar columna Yista

7 Col dici |
m El_‘ Eﬂ. EEI olumna condiciona

1 r =
| Columna de indice -
Columna a partir Columna  Invocar funcidn ]
de los ejemplos * personalizada personalizada [0 Duplicar columna

General

Columna personalizada

A SIS Li] Epla
[ Tablal Crea en esta tabla una nueva columna basada
en una farmula personalizada. Jﬂ.|B:{:

1 00240045 Per

2. Nombre de la columna: Fecha_Nacimiento_Valida.

3. Enla férmulao, escribe:

CODIGO M — INTENTAR CONVERTIR LA FECHA Y AISLAR ERRORES

=try Date.From([Fecha Nacimiento]) otherwise null
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i - - e -~ | 1= —
LLolumna personalliZada

Agregue una columna que se calcula a partir de otras columnas.

MNuevo nombre de columna

Fecha_Macimiento_Valida

Farmula de columna personalizada (1) Columnas disponibles

= try Date.From([Fecha_Macimiento]) otherwise null ] |ID_Estudiante
Nombres_y_Apellidos ~
Sexo
Fecha_Macimiento
Edad
Programa
Ciudad_Crigen v
- -

<< |nsertar
Informacidn sobre férmulas de Power Query
+/ Mo se han detectado errores de sintaxis. Aceptar Cancelar

4. Clic en Aceptar (OK).

5. Haz clic en la flecha de filtro del encabezado de la nueva columna
Fecha_Nacimiento_Valida y deja marcada Gnicamente la opcién (null). Esto
muestra solo las filas cuya fecha no se pudo convertir automaticamente: ahi
aparecerdn tanto los formatos atipicos ("12-mar-2024", "03 mar 2004") como
las dos fechas invdlidas.

6. Quita el filtro (vuelve a marcar "Seleccionar todo" en el encabezado de
Fecha_Nacimiento_Valida) para ver la tabla completa de nuevo.

7. Para cada fila identificada como invdlida en el paso 5, ve a la columna
original Fecha_Nacimiento y reemplaza los valores (como los has hecho
antes), escribiendo la fecha corregida en un formato simple y sin
ambigledad, por ejemplo 2024-03-12 (afo-mes-dia). Consulta la fuente
original (el registro de matricula) si tienes dudas sobre la fecha real de las
dos fechas invdlidas.

22 de 30



@ Danalytics

- | A% Fecha_Nacimiento - [ {93 Edad - | A% Programa = | A% Ciudad_Origen
03 mar 2004 20 Disefio Grafico Trujilia
14,07 /2001 23 Ingenieria Industrial Arequipa
21/03/2002 22 | Sociologia |guitos
16,/05/2003 21 Marketing Lima
28,/02/2000 24 Ingenieria Civil Cusco
19/04/1999 25 Derecho Arequipa
14/01/2004 20 Disefio Grafico Lima
ANORI002 22| |npenieria Industrial | Piura
< |
Reemplazar los valores
Reemplace un valor con otro de las columnas seleccionadas.
Valor que buscar
| 03 mar 2004
Reemplazar con
2024-03-02
[ Opaones avanzadas
Aceptar Cancelar
null 24| Derecho Lima
X
Reemplazar los valores
Reemplace un valor con otro de las columnas seleccionadas.
Valor que buscar
14/07/2007
Reemplazar con
2001-07-14
[ Opciones avanzadas
Aceptar Cancelar

8. Quita la columna Fecha_Nacimiento_Valida (clic derecho > Quitar), ya que
solo se us6 para detectar los errores; ahora que corregiste el texto original,
puedes cambiar directamente el tipo de la columna Fecha_Nacimiento a
Fecha (Date) desde el icono de tipo (ABC/123) en su encabezado.
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;gg Fecha_ﬁl:—uriminnrn \alida -

Egy Copiar

L4 .
»  Ouitar
Chuitar otras columnas

Duplicar columna

9. Repite todo este mismo procedimiento (columna personalizada con
try..otherwise, filtrar por null, corregir a mano, quitar la columna auxiliar,
cambiar el tipo) para la columna Fecha_Matricula.

Si tu configuracion regional confunde dia y mes

Si al cambiar el tipo a Fecha algunos valores como 12/03/2024 se interpretan como 3
de diciembre en vez de 12 de marzo, usa el botdn de tipo de columna > Usando
configuracién regional (Using Locale) y elige explicitamente el idioma/formato de
origen de los datos (por ejemplo, espanol (Perd)) antes de convertir.

Paso 8 — Corregir formatos que no coinciden con el tipo de dato
Paso 8 a — Ingreso_Familiar_Mensual (simbolo de moneda y separador de miles)

1. Clic derecho sobre el encabezado de Ingreso_Familiar_Mensual >
Reemplazar valores (Replace Values).

2. "Valor que se va a buscar” S/ (incluyendo el espacio que le sigue, tal como
aparece en los datos, por ejemplo "S/ ") — "Reemplazar con": deja vacio —

Aceptar.
*
Reemplazar los valores
Reemplace un valor con otro de las columnas seleccionadas.

Valor que buscar
S/

Reemplazar con

I Opciones avanzadas

Cancelar

24 de 30



:@ Danalytics

3. Repite Reemplazar valores: "Valor que se va a buscar” , (la coma del
separador de miles) — "Reemplazar con™: deja vacio — Aceptar.

Reemplazar los valores
Reemplace un valor con otro de las columnas seleccionadas.

Valor que buscar

Reemplazar con

[ Opciones avanzadas

Cancelar

4. Haz clic en el icono de tipo de dato a la izquierda del encabezado (ABC/123) y
elige Numero decimal (Decimal Number).

’ ABC Ingreso_Familiar_Mensual |~ “"-Bc Fech
-

= - .
g L2 Mdmeroc decimal

(
1 % foneda tr
Paso 8b — Edad (texto en un campo numérico)

1. Clic derecho sobre el encabezado de Edad > Reemplazar valores (Replace

Values).

2. "Valor que se va a buscar”: veintitrés — "Reemplazar con™ 23 — Aceptar.

25de 30



@j Danalytics

-| pﬁ: Fecha Macimiento - ?_;_c; Edad ~| nBc Programa - | nBc Ciudad_Origen |12
nuli | 08/09/2000 24 Ingenieria informatica Fiura

03 mar 2004 20 | Disefio Grafico Trujillo

OB,/08/2002 22 Contabilidad Lima

05/12/2003 20| Educacion Inicial Lima

14f07 /2001 23 Ingenieria Industrial Arequipa

21/03/2002 22! Saciologia lquitos

10/10/2005 40 | Derecho Lima

16/05/2003 21 Marketing Lima

ao ina fanon G B £ =] s

X

Reemplazar los valore

Reemplace un valor con otro de las columnas seleccionadas.
Valor que buscar
veintitrés

Reemplazar con

33
£

Aceptar Canxcelar

2E/08/2002 22 Marketing Arequipa

3. Cambia el tipo de columna a Namero entero (Whole Number). Si quedd algan
valor no numeérico adicional, Power Query lo mostrard como Error en la celdq,
lo cual te permite ubicarlo de inmediato con el filtro de la columna.

*| 135 Edad -~ | A% Programa

- . i re—
1.2 MNdmero decimal -
% Moneda

123 Mimero entero

- -

Paso 9 — Marcar valores fuera del diccionario de datos

El diccionario de datos indica que Estado_Civil solo puede tomar los valores 1 a 5,
pero una fila tiene el cédigo 8. En vez de borrar o adivinar el valor correcto, se marca
para que un analista lo revise contra la fuente original.

1. Ve a Agregar columna (Add Column) > Columna personalizada (Custom
Column).

2. Nombre de la columna: Validacion_EstadoCivil.
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3. Férmula:

CODIGO M — VALIDAR CONTRA EL DICCIONARIO DE DATOS
=if List.Contains({1,2,3,4,5}, [Estado Civil]) then "OK" else "Revisar"

Columna personalizada

Agregue una columna que se calcula a partir de otras columnas.

Muevo nombre de columna
Validacion_EstadoCivil

Formula de columna personalizada (1) Columnas disponibles
= if List.Contains({1,2,3,4,5}, [Estado Civil]) then "OK" — | ID_Estudiante
else "Revisar” MNombres_y_Apellidos ~
Sexo
Fecha_Macimiento
Edad
Programa
Ciudad_Origen b
<< Insertar
Informacion sobre formulas de Power Query
+/ Mo se han detectado errores de sintaxis. Aceptar Cancelar

4. Clic en Aceptar (OK).
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;gg Validacion_EstadoCivil

oK
0K
oK
oK
oK
oK
0K
oK
oK
0K
oK
oK
oK
oK
0K
oK
oK
0K
oK
oK
oK
oK
0K
oK
oK
0K
oK
Revisar

oK

5. Haz clic en la flecha de filtro del encabezado de Validacion_EstadoCivil y deja
marcado solo "Revisar’. Aparecerd la fila con el cédigo 8.

6. Corrige el valor manualmente en la columna Estado_Civil consultando la
fuente original, o dejarlo como pendiente de confirmacidon documentando el
caso.

7. Quita el filtro y, cuando ya no lo necesites, elimina la columna auxiliar
Validacion _EstadoCivil (clic derecho > Quitar).
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Paso 10 — Marcar inconsistencias légicas entre columnas

Estos valores no estdn "mal escritos™ son nimeros y fechas con formato correcto,
pero que no tienen sentido l6gico al compararlos con otra columna (una edad que
no coincide con la fecha de nacimiento, una estatura negativa, etc.). Se marcan con
una columna de validacidn en lugar de corregirse automaticamente, porque decidir
el valor correcto requiere criterio humano o volver a la fuente original.

Repite el procedimiento del Paso 9 (Agregar columna > Columna personalizada >
filtrar por "Revisar" > corregir o documentar > quitar la columna auxiliar) una vez por
cada una de estas reglas:

CODIGO M — EDAD VS. FECHA_NACIMIENTO (COLUMNA: VALIDACION_EDAD)

=if Date.Year (DateTime.LocalNow()) - Date.Year ([Fecha Nacimiento]) <> [Edad]
then "Revisar" else "OK"

CODIGO M — ESTATURA_M FUERA DE UN RANGO HUMANO RAZONABLE (COLUMNA:
VALIDACION_ESTATURA)

=if [Estatura m] < 1.3 or [Estatura m] > 2.1 then "Revisar" else "OK"

CODIGO M — PROMEDIO_PONDERADO FUERA DE LA ESCALA 0-20 (COLUMNA:
VALIDACION_PROMEDIO)

=if [Promedio Ponderado] < 0 or [Promedio Ponderado] > 20 then "Revisar"
else "OK"

Nota sobre la formula de Edad

DateTime.LocalNow() usa la fecha del dia en que se ejecuta la consulta, asi que el
resultado de esta validacién cambiard ligeramente con el tiempo. Si prefieres un
resultado reproducible para este ejercicio, puedes remplazar DateTime.LocalNow()
por una fecha fija, por ejemplo #date(2026,8,7).

Paso 11 — Documentar y cargar el resultado final

1. Abre el panel "Pasos aplicados” (Applied Steps) en el lado derecho del Editor
de Power Query y revisalo de arriba hacia abajo: cada accién de esta guia
debe aparecer como un paso independiente.
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2. Renombra los pasos con nombre poco descriptivo (por ejemplo "Reemplazar
valoresl"): clic derecho sobre el paso > Renombrar (Rename) y escribe algo
claro, como "Corregir tilde en Ingenieria”.

3. Verifica que ya no queden columnas auxiliares que solo se usaron para
detectar errores (indice, Fecha_Nacimiento_Valida, Validacion_EstadoCivil,
etc.) salvo que decidas conservarlas a propdsito como columnas de
auditoria.

4. Ve a la pestana Inicio (Home) y haz clic en Cerrar y aplicar (Close & Load).
Como los datos se cargaron desde la propia hoja del libro (Paso 1), el
resultado limpio se reemplaza en el mismo libro de Excel, como una tabla ya
lista para usar.
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