
 

Guía rápida: Cómo crear una visualización básica en Power 
BI 
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Paso 1: Ubicar el panel de Visualizaciones 
Para comenzar a construir un reporte, ubícate en el extremo derecho del 
programa. Encontrarás una barra vertical donde destaca el panel 
Visualizaciones (junto a los paneles de Filtros y Datos). Al hacer clic sobre las 
flechas &lt;&lt; o sobre la pestaña, este panel se expandirá para mostrarte 
todos los tipos de gráficos disponibles. 

 

Paso 2: Seleccionar y agregar el tipo de visualización 
En el panel Visualizaciones encontrarás una cuadrícula con íconos que 
representan distintos objetos visuales (barras, líneas, áreas, tarjetas, tablas, 
etc.). 



 

 

Para agregar un elemento al lienzo: 



 

1.​ Haz clic sobre el ícono deseado (por ejemplo, el de Tarjeta 123 o el de 
Tabla).

 

 

2.​ El contenedor vacío se creará automáticamente en el lienzo central. 



 

3.​ En el panel de visualizaciones se habilitarán las secciones de asignación 
según el objeto elegido (como la casilla Valor para tarjetas o la casilla 
Columnas para tablas). 

 

 

 

Paso 3: Asignar y configurar los campos de datos 
Para alimentar una visualización, primero asegúrate de hacer clic sobre ella en 
el lienzo para seleccionarla (así se activará su respectiva sección de campos 
en el panel de Visualizaciones): 

1.​ Configurar Tarjeta: Selecciona la tarjeta en el lienzo, despliega la tabla 
deseada en el panel Datos y arrastra o marca el campo requerida 
(como ID_Estudiante) en el área Valor. Si necesitas cambiar la operación 
matemática, haz clic en la flecha desplegable del campo y cambia de 
Primero a Recuento (distintivo). 



 

 

2.​ Configurar Tabla: Selecciona la nueva visualización de tipo Tabla creada 
en el lienzo. Al seleccionarla, la casilla de asignación cambiará a 
Columnas. Marca o arrastra los campos que deseas visualizar (Facultad, 
ID_Estudiante, total de matriculas). Ten en cuenta que el orden en que 
aparezcan las columnas de izquierda a derecha en la tabla dependerá 
del orden de arriba hacia abajo en que estén listadas las variables 



 

dentro de la casilla Columnas.​

 

 

Paso 4: Resultado final 
Una vez asignados y configurados los campos, tus visualizaciones en el lienzo 
mostrarán la información estructurada de manera clara: 

●​ La Tarjeta exhibe la cifra métrica clave consolidada (el recuento total de 
640 estudiantes únicos). 

●​ La Tabla desglosa los datos por categorías (Facultad), mostrando el 
recuento de estudiantes y el total de matrículas por cada una, 
finalizando con la fila de Total general. 

 

Recomendación práctica: Revisa siempre que la visualización resultante 
responda de forma directa a la pregunta de análisis que buscas resolver y que 
los datos sean legibles y coherentes. 
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