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Guia rapida: Como crear una visualizacion basica en Power
Bl



Paso 1: Ubicar el panel de Visualizaciones
Paso 2: Seleccionar y agregar el tipo de visualizaciéon
Paso 3: Asignar y configurar los campos de datos

Paso 4: Resultado final

N OO NNN



@ Danalytics

Paso 1: Ubicar el panel de Visualizaciones

Para comenzar a construir un reporte, ubicate en el extremo derecho del
programa. Encontrards una barra vertical donde destaca el panel
Visualizaciones (junto a los paneles de Filtros y Datos). Al hacer clic sobre las
flechas &lt;&lt; o sobre la pestana, este panel se expandird para mostrarte
todos los tipos de gréficos disponibles.

Paso 2: Seleccionar y agregar el tipo de visualizacion

En el panel Visudlizaciones encontrards una cuadricula con iconos que
representan distintos objetos visuales (barras, lineas, areas, tarjetas, tablas,
etc.).
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Para agregar un elemento al lienzo:
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1. Haz clic sobre el icono deseado (por ejemplo, el de Tarjeta 123 o el de
Tabla).
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2. El contenedor vacio se creard automaticamente en el lienzo central.
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3. En el panel de visualizaciones se habilitardn las secciones de asignacion

segun el objeto elegido (como la casilla Valor para tarjetas o la casilla

Columnas para tablas).
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Paso 3: Asignar y configurar los campos de datos

Para alimentar una visualizacién, primero asegurate de hacer clic sobre ella en
el lienzo para seleccionarla (asi se activard su respectiva seccién de campos

en el panel de Visualizaciones):

1. Configurar Tarjeta: Selecciona la tarjeta en el lienzo, despliega la tabla
deseada en el panel Datos y arrastra o marca el campo requerida
(como ID_Estudiante) en el @rea Valor. Si necesitas cambiar la operacion
matematica, haz clic en la flecha desplegable del campo y cambia de

Primero a Recuento (distintivo).
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2. Configurar Tabla: Selecciona la nueva visualizacion de tipo Tabla creada
en el lienzo. Al seleccionarla, la casilla de asignacion cambiard a
Columnas. Marca o arrastra los campos que deseas visualizar (Facultad,
ID_Estudiante, total de matriculas). Ten en cuenta que el orden en que
aparezcan las columnas de izquierda a derecha en la tabla dependerd
del orden de arriba hacia abajo en que estén listadas las variables
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dentro de la casilla Columnas.

Recuento de ID_Estudiants

640

80 454

50 48
235 1233
765 1551
0 3616
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Paso 4: Resultado final
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Una vez asignados y configurados los campos, tus visualizaciones en el lienzo

mostrardn la informacion estructurada de manera clara:

¢ La Tarjeta exhibe la cifra métrica clave consolidada (el recuento total de

640 estudiantes Unicos).

e La Tabla desglosa los datos por categorias (Facultad), mostrando el

recuento de estudiantes y el total de matriculas por cada una,

finalizando con la fila de Total general.

Recomendacion practica: Revisa siempre que la visualizacién resultante

responda de forma directa a la pregunta de andlisis que buscas resolver y que

los datos sean legibles y coherentes.
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